ZARZADZENIE NR.337/2018
Burmistrza Blazowej
z dnia 29.06.2018 roku

w sprawie powolania Komisji Konkursowej do przeprowadzenia naboru na kierownicze
stanowisko urzg¢dnicze w gminnej jednostce budzetowej —
Kierownika Klubu dzieciecego ,,Maluszek” w Blazowej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22018 r. poz. 994 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Komisj¢ Konkursowa do przeprowadzenia naboru na kierownicze stanowisko
urz¢dnicze w gminnej jednostce budzetowej - Kierownika Klubu dzieciecego ,,Maluszek”
w Blazowej w sktadzie:

[. Wieslaw Wania - Przewodniczacy Komisji
. Kinga Wielgos - Cztonek Komisji
. Jan Rabczak - Czlonek Komisji

(PSS ]

§2

Szezegolowy tryb pracy Komisji Konkursowej okresla Regulamin Pracy Komisji
Konkursowej stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia

§3

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 337/2018 Burmistrza
Blazowe] z dnia 29.06.2018 roku w sprawie powolania
Komisji - Konkursowe] do przeprowadzenia naboru na
kierownicze stanowisko urzednicze w gminnej jednostce
budzetowej - Kierownika Klubu dziecigcego . Maluszek™ w
Blazowe;.

REGULAMIN PRACY

KOMISJI KONKURSOWEJ POWOLANEJ DLA PRZEPROWADZENIA KONKURSU

NA KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
W GMINNEJ JEDNOSTCE BUDZETOWEJ
KIEROWNIKA KLUBU DZIECIECEGO ,MALUSZEK” W BLAZOWEJ

§1

Regulamin okresla zasady przeprowadzania konkursu na kierownicze stanowisko urzednicze w gm innej
Jednostce budzetowej - Kierownika Klubu dzieciecego ,,Maluszek™ w Blazowe;.

Postgpowanie konkursowe obejmuje:

a) ogloszenie konkursu,

b) powolanie Komisji Konkursowej,

¢) rozpatrzenie przez Komisje zgtoszonych kandydatur.

§2

Kandydat na Kierownika Klubu dziecigcego ,Maluszek™ w Blazowej powinien spetnia¢ wymagania
obowiazkowe, zawarte w ogloszeniu o naborze.
Sposob przygotowania oferty zawiera ogloszenia o naborze.

§3

W celu przeprowadzenia konkursu na kierownicze stanowisko urzednicze Kierownika Klubu
dziecigeego ,Maluszek™ w Blazowej, Burmistrz Blazowej powotuje odr¢bnym zarzadzeniem Komisje
Konkursowa — zwang dalej Komisja.

Czlonkiem Komisji nie moze by¢ osoba przystgpujaca do konkursu albo osoba bedaca matzonkiem
takiej osoby, jej krewnym lub powinowatym, albo pozostajaca wobec niej w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do jej obiektywizmu i bezstronnosei.
Jezeli okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2 zostang ujawnione po powotaniu Komisji, Burmistrz
Blazowej niezwlocznie wyznacza inna osobe.

§4

Komisja rozpoczyna pracg po uptywie terminu zgtoszen do konkursu.

Praca Komisji kieruje jej przewodniczacy.

Komisja prowadzi konkurs, jezeli w jej posiedzeniu bierze udziat co najmniej 2/3 cztonkéw Komisji.
Komisja podejmuje ustalenia zwykty wigkszoscig glosow w glosowaniu jawnym.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, np. choroba kandydata lub cztonka Komisji,
przewodniczacy ma prawo odroczy¢ konkurs.

Postgpowanie konkursowe przeprowadza si¢ takze w przypadku zgloszenia sie tylko jednego kandydata.

§5

Do zadan Komisji nalezy:

1) okreslenie kryteridw oceny przydatnosci kandydata,

2) przeprowadzenie postgpowania konkursowego poprzez analize i oceng ofert pod katem speiania
przez kandydatow wymagan obowiazkowych,

3) sporzadzenie protokotow z posiedzen Komisji,

4) przekazanie wynikow konkursu wraz z jego dokumentacja Burmistrzowi Blazowe;.

§6

Konkurs przeprowadza si¢ w dwoch etapach.



§7

W I etapie Komisja okresla kryteria oceny przydatnosci kandydatow.

Komisja sprawdza, czy oferty zostaly zlozone w terminie i zawierajg wszystkie dokumenty wskazane
w ogtoszeniu o naborze oraz czy z dokumentéw wynika spetnianie wymagan obowigzkowych.
Oferty zlozone po terminie, oferty niezawierajace wszystkich wymaganych dokumentdw, a takze
oferty niespelniajgce wymagan obowiazkowych podlegaja odrzuceniu, a kandydaci nie beda
dopuszczeniu do I etapu postgpowania konkursowego.

Przewodniczacy zawiadamia (pisemnie za pomocg poczty tradycyjnej lub elektronicznej albo
telefonicznie) czlonkéow Komisji o terminie i miejscu posiedzenia Komisji oraz kandydatow o
terminie 1 miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej najpdézniej na 2 dni przed
posiedzeniem Komisji.

Przewodniczacy Komisji informuje kandydatow o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu do Il etapu
postepowania.

§8

W II etapie postgpowania Komisja przeprowadza rozmowe kwalifikacyjng z kandydatami, podczas
ktorej kandydat prezentuje swoja koncepcj¢ zarzadzania jednostka oraz odpowiada na pytania
cztonkow Komisji.

Po zakonczeniu II etapu, kazdy czlonek Komisji ocenia kandydatow w skali od 0 do 10 punktow,
Najwyzsza oceng otrzymuje kandydat, ktory tacznie uzyskal najwigksza liczbe punktow.

Jezeli dwoch lub wigcej kandydatow otrzymato jednakowa najwyzsza liczbe punktow, o wyborze
kandydata decyduje glosowanie jawne Komisji.

Konkurs jest rozstrzygniety, jezeli w glosowaniu jawnym jeden z kandydatow uzyskat wieksza niz
inni liczbe glosow.

§9

W razie stwierdzenia nieprzydatnosci na stanowisko Kierownika Klubu dziecigcego ,.Maluszek™ w Blazowej
wszystkich kandydatow, badz nierozstrzygnigcia konkursu, Komisja zwroci si¢ do Burmistrza Blazowej
o ponowne ogloszenie konkursu.
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§10

Z catosci prac Komisja sporzadza protokot, ktory podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji, obecni
podczas konkursu. Protokot jest jawny.

Cztonkéw Komisji obowigzuje zachowanie tajemnicy stuzbowej dotyczacej pracy Komisji.
Czlonkowie Komisji wnosza swoje zastrzezenia dotyczace pracy Komisji do protokotu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem Komisja bedzie rozstrzyga¢ poprzez
glosowanie jawne, zwykta wiekszoscig glosow.

§11

O wynikach postgpowania konkursowego przewodniczacy Komisji niezwlocznie powiadamia
Burmistrza i przekazuje mu dokumentacje konkursowa.
Komisja konkursowa konczy dzialalnos¢ po przekazaniu wynikéw konkursu wraz z dokumentacja

organizatorowi.
§12

Konkurs moze zosta¢ uniewazniony przez Burmistrza Blazowej jesli zostanie naruszony Regulamin
Konkursu.

W przypadku naruszenia formalnych wymogdédw Regulaminu Konkursu jego uczestnicy majg prawo
wnies¢ odwolanie do organizatora Konkursu nie pdzniej niz w ciagu 3 dni od ogloszenia wynikow.
Ostateczng decyzje w sprawie powolania wylonionego kandydata na stanowisko Kierownika Klubu
dziecigcego ,.Maluszek™ w Blazowej podejmuje Burmistrz Blazowej, nie pozniej jednak niz w ciagu
5 dni od daty przedstawienia wniosku przez Komisje.



§13

. Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie powolany na kierownicze stanowisko urzednicze
Kierownika Klubu dziecigeego ,,Maluszek™ w Blazowej zostang dotaczone do jego akt osobowych.
Dokumenty aplikacyjne osob, ktdre w procesie rekrutacji zakwalifikowaty sie do dalszego ctapu

beda przechowywane, zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych os6b beda odsylane lub odbicrane osobiécie przez
zainteresowanych.



